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Памятка


«этапы подготовки доклада»


Веделение цели доклада.


Подбор необходимого материала содержания доклада.


Составление плана доклада, распределение собранного материала в необходимой логической последовательности.


Композиционное оформление доклада.


Заучивание, запоминание текста доклада, подготовка тезисов выступления.


«Разыгрывание доклада», т.е. произнесение доклада с соответствующей интонацией, мимикой, жестами.


Целесообразно остановиться более подробно на композиционно-логическом оформлении доклада.


План доклада должен отражать внутреннюю структуру выступления. Это заранее продуманное развитие темы, содержательная схема речи, логика перехода от одного вопроса к другому. Композиционное оформление доклада - это его реальная речевая внешняя структура, в ней отражается соотношение частей выступления по их цели, стилистическим особенностям, по объему, сочетанию рациональных и эмоциональных моментов. 


Как правило, элементами композиции доклада являются: вступление; определение предмета выступления; изложение; подтверждение (опровержение); заключение.











