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Памятка


«как конспектировать»


Сделай на листе широкие поля (в треть листа).


Напиши полное название работы, фамилию автора, укажи год написания, том, страницы.


Прочитай и подумай над всем текстом в целом (если  текст большой, читай по главам, абзацам).


Выдели узловые вопросы и приступай к конспектированию.


Продумай главные положения, сформулируй их своими словами и запиши, подтверждая цитатами, возьми их в кавычки, укажи страницы.


В процессе конспектирования используй различные способы выделения текста: подчеркни главную мысль, ключевое слово, поставь на полях восклицательные или вопросительные знаки (если текст не ясен).


Поля используй для краткой записи фактического материала (цифры, даты, место событий), выписывай на полях незнакомые понятия и слова, записывай свои мысли.


Продолжай работу над конспектом во время семинара: дополняй его положениями из выступлений товарищей и выводов учителя, исправь ошибки, устрани неточности.











